Na temelju ¢lanka 47. stavka 3. to¢ke 1. Statuta Grada Vukovara ("Sluzbeni vjesnik"
Grada Vukovara br. 4/09, 7/11. 4/12. 7/13. 7/15. 1/18 1 2/18-pro¢iséeni tekst). Gradonacelnik
Grada Vukovara donosi

ZAKLJUCAK

Utvrduje se prijedlog Pravilnika o jednostavnoj nabavi i isti se prosljeduje Gradskom
vijeu na razmatranje 1 usvajanje.

II

Za izvjestitelja po ovoj tocci odreduje se procelnica Upravnog odjela za financije i
nabavu.
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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) i
¢lanka 32. stavka 1. tocke 26. Statuta Grada Vukovara ("Sluzbeni vjesnik" Grada Vukovara
br. 4/09. 7/11.4/12. 7/13. 7/15. 1/18 i 2/18-prociséeni tekst). Gradsko vije¢e Grada Vukovara

na ___ sjednici. odrzanoj dana godine donosi
Prijedlog
PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog. namjenskog i svrhovitog troSenja javnih sredstava, ovim se
Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti 1 postupci jednostavne nabave odnosno nabave robe i
vsluga te provedba projektnih natjetaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i
radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000.00 kuna naru¢itelja Grada Vukovara. a za
koje sukladno ¢lanku 12, stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika. obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave. opce i posebne akte Grada Vukovara te voditi ratuna o nacelima javne nabave i
mogucnosti primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
muski 1 zenski rod.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuc¢i se nacin primjenjuju odredbe vazeceg Zakona o
javnoj nabavi.

II. USKLADENOST S PLANOM NABAVE
Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Grada Vukovara,
osim nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000.00 kuna.
Ukoliko nabava nije planirana u Planu nabave za tekuéu godinu upravno tijelo koje
provodi ili predlaze pokretanje postupka jednostavne nabave. mora istovremeno dostaviti
zahtjev za izmjenu/dopunu Plana nabave Upravnom odjelu za financije i nabavu.

III. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA
Clanak 4.

Upravna tijela Grada Vukovara pripremaju 1 provode postupke iz svog djelokruga rada
za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000.00 kuna.

Nabava se. u pravilu. provodi neposredno (na poziv) s jednim gospodarskim
subjektom. izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora. Narudzbenica sadrzi
sljedede: datum i broj narudzbenice. podatke o narucitelju i gospodarskom subjektu s kojim ¢e
se zasnovati obvezno-pravni odnos. vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere. koli¢ina. jedini¢nih cijena te ukupnih cijena. te druge podatke
koje narucitelj smatra potrebnim.



Narudzbenicu potpisuje gradonacelnik na prijedlog upravnog tijela koje provodi
nabavu ili procelnik upravnog tijela/ upravitelj vlastitog pogona koje provodi nabavu. uz
ovlastenje gradonacelnika.

Ugovor sadrzi sljedeée: datum i broj ugovora. podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor. mjestu sklapanja ugovora. predmet ugovora. cijenu. rok. naéin 1 uvjete
placanja. rok izvrsenja ugovorne obveze. odgovornu osobu narucitelja za izvrienje ugovora te
ostale odredbe koje naruditelj smatra potrebnim.

Ugovor potpisuje gradonacelnik. na prijedlog upravnog tijela koje provodi nabavu.

Ovisno o specifi¢nosti predmeta nabave. primljeni i prihvadeni predracuni i racuni
mogu zamijeniti ugovor ili narudzbenicu. ali samo za predmete nabave procijenjene
vrijednosti do 3.000.00 kuna.

Clanak 5.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000.00 kuna upravna
tijela mogu provesti postupak slanjem poziva za dostavu ponuda na adrese viSe gospodarskih
subjekata ili objavom poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada Vukovara.

U slucajevima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka. ponude dostavljene u roku pregledati
¢e se i ocijeniti na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda (dokumentacije za
nabavu) te gradonacelniku predloziti odabir (najpovoljnije) ponude ili ponistenje postupka.

Pregled i ocjenu ponuda obavlja najmanje jedna stru¢na osoba upravnog tijela koje
provodi nabavu o ¢emu se sastavlja zapisnik.

Na provedbu postupka odgovarajuce se primjenjuju odredbe ¢lanaka 8..9..10.,11., 12.
i 13. ovog Pravilnika.

IV. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00
KUNA
Clanak 6.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna
upravna tijela u ¢ijjem djelokrugu rada je predmetna nabava. pravovremeno dostavljaju uredno
popunjen zahtjev za provedbu postupka jednostavne nabave, sa prilozima Upravnom odjelu
za financije i nabavu u ¢ijoj nadleZnosti je provodenje postupka.

Zahtjev za provedbu postupka jednostavne nabave dostavlja se na obrascu koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Upravni odjel za tinancije 1 nabavu postupak provodi slanjem poziva za dostavu
ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta ili objavom poziva za dostavu ponuda na
Internet stranici Grada Vukovara., sukladno dostavljenom zahtjevu za provedbu postupka
jednostavne nabave.

U slucaju objave poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada Vukovara poziv
se moze i dodatno objaviti u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske
ukoliko je navedeno u zahtjevu za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 7.

[znimno. ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja. za jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000.00 kuna poziv za dostavu ponuda
moZe se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu:

- za nabavu usluge od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske. javnobiljeznicke. konzervatorske. odvjetnicke.
usluge obrazovanja. usluge vjestaka i sl. usluge).

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zatitom
iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.
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- kada u postupku nabave koji je objavljen na Internet stranici Grada Vukovara nije
dostavljena niti jedna ponuda. a postupak nabave se ponavlja i

- u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost. a zbog okolnosti koje nije
uzrokovao naruditel].

Upravna tijela koja su podnositelji zahtjeva za nabavu duzna su uz zahtjev obrazloziti
primjenu prethodnog stavka.

Suglasnost na postupanje sukladno ovom ¢lanku daje gradonacelnik potpisom na
obrascu zahtjeva za pokretanje postupka.

Clanak 8.

Postupak zapocinje slanjem poziva za dostavu ponuda na na¢in koji omogucuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-postom.
zaprimanje na posluzitelju e-poste. dostavnica. povratnica. izvjeS¢e o uspje$nom slanju
telefaksom) ili objavom na Internet stranici Grada Vukovara.

Poziv za dostavu ponude sadrzi podatke o narutitelju. opis predmeta nabave i/ili
tehnicke specifikacije. troskovnik (po potrebi). rok ispunjenja/ izvrSenja/ izvodenja. rok i
na¢in dostave ponude. nacin i uvjete pladanja. kriterij za odabir te ostale podatke potrebne za
izradu 1 podnosenje ponude te provedbu postupka.

Ovisno o slozenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave u pozivu za
dostavu ponude mogu se odrediti razlozi isklju¢enja i/ili uvjeti sposobnosti gospodarskih
subjekata, jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo za pokri¢e odgovornosti iz
djelatnosti) te prijedlog ugovora, primjenjujuci na odgovarajuéi na¢in Zakon o javnoj nabavi.

Podaci iz stavka 2. i 3. ovog ¢lanka mogu biti sadrzani 1 u dokumentaciji za nabavu
(ukoliko se izraduje i prilaZe kao sastavni dio poziva).

Clanak 9.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave. a za nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili vece od 70.000.00 kuna ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja
poziva za dostavu ponuda ili objave poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada
Vukovara.

Iznimno. ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe.
moze se utvrditi kraci rok za dostavu ponuda.

Clanak 10.

Ponude dostavljene u roku pregledati ¢ée se 1 ocijeniti na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda (dokumentacije za nabavu) te gradonacelniku predloziti odabir
(najpovoljnije) ponude ili ponistenje postupka.

Pregled i ocjenu ponuda obavljaju najmanje dvije struéne osobe Upravnog odjela za
financije i nabavu (ukoliko je potrebno moze se angazirati i sudjelovanje neovisnih stru¢nih
osoba) o ¢emu se sastavlja zapisnik.

U postupcima jednostavne nabave nije obvezno javno otvaranje ponuda. U slucaju
javnog otvaranja ponuda. postupak javnog otvaranja provodi najmanje jedna struéna osoba
upravnog tijela nadleznog za provedbu postupka o ¢emu se sastavlja poseban zapisnik.

V. KRITERIJ ZA ODABIR
Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda. osim kriterija cijene
mogu se vrednovati i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao Sto su kvaliteta.
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tehnicke prednosti. estetske i funkcionalne osobine. ekoloSke osobine. operativni troskovi.
ekonomic¢nost. usluge nakon predaje. rok isporuke ili izvrSenja. jamstveni rok. iskustvo
osoblja angaziranog na izvrSenju ako kvaliteta osoblja moZe utjecati na razinu uspjesnosti
ugovora i dr. Kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude moraju se razraditi 1 obrazloziti u
pozivu na dostavu ponude (dokumentaciji za nabavu).

VI. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 12.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima nabave (valjana ponuda).

Postupak nabave ¢e se poni$titi ako nije pristigla niti jedna ponuda, ako nakon
pregleda i ocjene ponuda ne preostane niti jedna ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima nabave. ako cijena najpovoljnije ponude prelazi prag za provedbu javne nabave te
ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate okolnosti zbog koje bi dovele do
neprovodenja postupka ili provodenja sadrZajno znatno drugacijeg postupka nabave.

Postupak nabave moze se poni$ti ako je cijena najpovoljnije ponude veca je od
procijenjene vrijednosti nabave te drugih opravdanih razloga.

Odluku o odabiru (najpovoljnije) ponude ili ponistenju postupka donosi gradonacelnik
uroku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponude.

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o narucitelju. predmet nabave na koju se
odnosi. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi, razloge
odabira. cijenu odabrane ponude. cijenu odabrane ponude s porezom na dodanu vrijednost.
datum donoS8enja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponidtenju postupka. obvezno sadrzi: podatke o naruditelju. predmet nabave
na koju se odnosi. obrazlozenje razloga ponistenja. datum donosenja i potpis odgovorne
osobe.

Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se bez odgode istovremeno svakom
ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica. povratnica, izvjeSce o uspje$nom slanju telefaksom,
potvrda e-po$tom. zaprimanje na posluZitelju e-poSte objavom na Internet stranici Grada
Vukovara).

Na odluku o odabiru ili ponistenju zalba nije dopustena.

VIL. UGOVOR I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 13,
Dostavom odluke o odabiru svim ponuditeljima stje¢u se uvjeti za sklapanje ugovora o
nabavi koji potpisuje gradonacelnik.
Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda
(dokumentaciji za nabavu) i odabranom ponudom.

Clanak 14.

Praenje izvrSenja ugovora/narudzbenice u nadleznosti je upravnog tijela u ¢ijem
djelokrugu rada se nalazi predmet ugovora/narudzbenice o nabavi.

Praéenje izvrSenja obuhvaca pracenje rokova izvrSenja. praéenje financijske
realizacije. pracenje ugovorenih i nabavljenih koli¢ina. pribavljanje jamstava. primopredaja
radova. obra¢un ugovorne kazne i sl.

Primjerak svakog sklopljenog ugovora/izdane narudzbenice u postupcima jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti 20.000.00 kuna i viSe te sva primljena jamstva dostavljaju se
u Upravni odjel za financije 1 nabavu.

Po izvrSenju ugovora/narudzbenice. iz prethodnog stavka ovog ¢lanka. nadlezno
upravno tijelo duzno je Upravnom odjelu za financije i nabavu. u pisanom obliku. dostaviti



podatke o kona¢nom datumu izvrienja te kona¢nom iznosu koji je isplacen temeljem ugovora/
narudzbenice. radi vodenja evidencije u Registru ugovora. sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

VIII. OSTALE ODREDBE
Clanak 15.

Provodenje posebnog postupka sukladno ovom Pravilniku ne mora se provoditi u
slué¢ajevima:
- izuzeca definirana ¢lancima 30..32..33..34. 1 35. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br.
120/16)
- izvanrednih situacija. kako bi se otklonila Steta koja se nije mogla predvidjeti (npr.
elementarna nepogoda) ili kako bi se sprije¢io nastanak buduce Stete.

U sluc¢ajevima navedenim u ovom ¢lanku nabava se moze provesti neposredno od
jednog gospodarskog subjekta, zakljuéivanjem ugovora (ako je primjenjivo).

Clanak 16.
Na jednostavnu nabavu za provedbu projektnih natjetaja mogu se odgovarajuée
primjenjivati odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 17.
Postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi ("Sluzbeni vjesnik"
Grada Vukovara 08/17) dovrsiti ¢e se po odredbama tog Pravilnika.

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
("Sluzbeni vjesnik" Grada Vukovara 08/17).

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u "Sluzbenom vjesniku"
Grada Vukovara.

REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
GRAD VUKOVAR
GRADSKO VIJECE

KLASA:
URBROLI:

Vukovar. 2020. godine Predsjednik Gradskog vijeca

Tomislav Sota. dr.vet.med.



GRAD VUKOVAR

Upravni odjel za/ Vlastiti pogon

KLASA:
URBROJ:
Vukovar,
Upravni odjel za financije i nabavu

PREDMET:

- Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave. dostavlja se

Molimo da provedete predmetni postupak jednostavne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a

2. Redni broj iz plana nabave Grada Vukovara
2 o~ . .
2 lzvor financiranja
O a)  Proracun Grada Vukovara za godinu.

razdjel:

1 b) Drugiizvor financiranja

4. Nacin provodenja postupka jednostavne nabave:
0 a) poziv gospodarskim subjektima za dostavom ponude
naziv i adresa e-poste gospodarskih subjekata kojima se namjerava uputiti poziv

b)  objava poziva na Internet stranici Grada Vukovara

o0

c) objava poziva na Elektronitkom oglasniku javne nabave RH

L]

Planirani pocetak postupka:

(=%

Planirano trajanje ugovora o jednostavnoj nabavi:

Ime osobe iz upravnog tijela zaduzene za pracenje izvrienja ugovora

o

Prilozi:
[0 Tehnigki opis 1 Troskovnik Projektni zadatak. nacrti i/ili sl.
[J Ostalo:

PROCELNIK / UPRAVITELJ VLASTITOG POGONA:




Obrazlozenje

Clankom 12. stavkom 1. ZIN 2016 propisano je kako se ZIN 2016, izmedu ostalog. ne
primjenjuje na nabavu robe 1 usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti
manje od 200.000.00 kuna te radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000.00 kuna.

Nadalje. ZJN 2016 uvodi novi pojam za nabavu robe 1 usluga te provedbu projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000.00 kuna te radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna: "Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova
iz ¢lanka 12. stavka 1. ovoga Zakona."

Pravila. uvjete i postupke jednostavne nabave utvrduje narutitel] opéim aktom.
uzimajuéi u obzir nacela javne nabave te moguénost primjene elektroni¢kih sredstava
komunikacije.

Gradsko vije¢e Grada Vukovara. na svojoj 1. sjednici. odrzanoj dana 07. srpnja 2017.
godine donijelo je Pravilnik o jednostavnoj nabavi. Isti je objavljen u ("Sluzbeni vjesnik"
Grada Vukovara br. 8/17).

Bitne promjene, u odnosu na vaze¢i Pravilnik, odnose se na sljedece:

- povedanje praga za izdavanje narudzbenice za nabave procijenjene vrijednosti manje od
70.000.00 kuna bez PDV-a

- brisanje odredbe o obveznoj objavi na Internet stranici Grada Vukovara ili u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave za nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
130.000.00 kuna bez PDV-a te radova procijenjene vrijednosti 300.000.00 kuna bez PDV-a
Sto uti¢e 1 na izmjenu ostalih odredbi Pravilnika

- ubrzanje postupaka na nacin da za nabave procijenjene vrijednosti 20.000.00 kuna i veée
gradonacelnik ne donosi odluku o pocetku postupka nabave s obzirom da se iste ve¢ nalaze u
Planu nabave. nego upravna tijela sama pokrecu 1 provode postupke nabave,

Osim navedenoga. pojedine odredbe vaze¢eg Pravilnika su brisane/izostavljene. npr.
¢lanak 16. jer je u Pravilniku veé propisano da ¢e se u provedbi postupka voditi moguénost o
primjeni elektroni¢kih sredstava komunikacije, ¢lanak 17. jer se evidencijski broj nabave
nalazi u Planu nabave. a unose se i nove odredbe. npr. suglasnost gradonacelnika na
postupanje sukladno ¢lanku 7. odnosno kada se poziv za dostavu ponude upucuje jednom
gospodarskom subjektu. a procijenjena vrijednost nabave je 70.000.00 kn i vige (&lanak 7.).
dostava podataka o izvrSenim ugovorima/narudzbenicama Upravnom odjelu za financije i
nabavu (¢lanak 14.).

Slijedom navedenoga. svrsishodnije je donijeti novi Pravilnik nego raditi izmjenu i
dopunu postojeceg.

Statutom Grada Vukovara ("Sluzbeni vjesnik" Grada Vukovara br. 4/09. 7/11. 4/12.
7/13. 7/15. 1/18 1 2/18-proc¢iséent tekst). ¢lankom 32. stavkom 1. to¢kom 26. propisano je da
Gradsko vijec¢e donosi odluke i druge opée akte koji su mu stavljeni u djelokrug zakonom i
podzakonskim aktima.

Predlozenim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi Grad Vukovar kao javni naruditelj
propisuje pravila. uvjete i postupke jednostavne nabave koje ¢e provoditi.
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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) i
¢lanka 32. stavka 1. tocke 26. Statuta Grada Vukovara ("Sluzbeni vjesnik" Grada Vukovara
br. 4/09, 7/11, 4/12. 7/13 1 7/15). Gradsko vijece Grada Vukovara na 1. sjednici, odrZanoj
dana 07. srpnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja javnih sredstava, ovim se
Pravilnikom ureduju pravila, uvjeti 1 postupci nabave robe 1 usluga te provedba projektnih
natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna narucitelja Grada Vukovara, a za koje sukladno ¢lanku 12. stavku
1. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a).

U provedbi postupaka jednostavnc nabave osim ovog Pravilnika. obvezno je
primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet
nabave, opée i poscbne akte Grada Vukovara te voditi ratuna o nacclima javnc nabave 1
mogucnosti primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

[zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno zna¢enje odnose se jednako na
muski i zenski rod.

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe vazeceg Zakona o
javnoj nabavi.

II. USKLADENOST S PLANOM NABAVE
Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Grada Vukovara,
osim nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.
Ukoliko nabava nije planirana u Planu nabave za tekucu godinu upravno tijelo koje
predlaze pokretanje postupka jednostavne nabave, mora istovremeno dostaviti zahtjev za
izmjenu/dopunu Plana nabave Upravnom odjelu za financije i nabavu.

III. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA
Clanak 4.

Upravna tijela Grada Vukovara pripremaju i provode postupke nabave iz svog
djelokruga rada za nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna.

Nabava se u pravilu provodi neposredno (na poziv) od jednog gospodarskog subjckta,
izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora.

Narudzbenica sadrzi sljedece: datum i broj narudzbenice, podatke o naruditelju i
gospodarskom  subjektu s  kojim ¢e se zasnovati obvezno-pravni  odnos, vrsti
roba/radova’usluga koje se nabavljaju vz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolic¢ina.
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jediniénih cijena te ukupnih cijena, rok i mjesto isporuke/izvrienja, nacin i rok plac¢anja te
druge podatke koje naruéitelj smatra potrebnim.

Narudzbenicu potpisuje gradonacelnik ili procelnik upravnog tijela’ upravitelj
vlastitog pogona koje provodi nabavu, uz odobrenje gradonacelnika.

Ugovor sadrzi sljedece: datum i broj ugovora, podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora. predmet ugovora. cijenu. rok, naéin i uvjete
placanja, rok izvrienja ugovorne obveze, odgovornu osobu narucitelja za izvrSenje ugovora i
ostale odredbe sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor potpisuje gradonacelnik, na prijedlog upravnog tijela koje provodi nabavu.

Ovisno o predmetu nabave, primljeni i prihvaceni predracuni, racuni i sl. mogu
zamijeniti ugovor ili narudzbenicu.

IV. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,00
KUNA A MANJE OD 70,000.00 KUNA
Clanak 5.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
kuna, a manje od 70.000,00 kuna provodi se slanjem poziva za dostavu ponuda jednom ili
vise gospodarskih subjekata 1/ili objavom poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada
Vukovara.

Postupak sc pokreée donoSenjem odluke o pocetku postupka nabave koju donosi
gradonacclnik. na prijedlog upravnog tijela iz ¢ijeg je djelokruga rada predmetna nabava.

Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi najmanjc: predmet nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, evidencijski broj nabave, razdjel/poziciju proracuna ili drugi izvor
financiranja te imena najmanje dvije ovlaStene osobe upravnog tijela zaduZene za pripremu i
provedbu postupka nabave osim u slucaju da se nabava provodi slanjem poziva za dostavu
ponude jednom gospodarskom subjektu kada je dovoljno imenovati jednu ovlaitenu osobu
upravnog tijela.

V. NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE ILI JEDNAKE 70.000,00 KUNA
Clanak 6.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kuna, a manjc od 200.000,00 kuna za robe 1 usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove
upravna tijcla Grada Vukovara u ¢ijem djelokrugu rada je predmetna nabava, pravovremeno
dostavljaju uredno popunjen zahtjev za provedbu postupka nabave sa prilozima u Upravni
odjel za financije 1 nabavu.

Zahtjev za provedbu postupka nabave dostavlja se na obrascu koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna, a manjec od 200.000,00 kuna za robe i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove,
provodi sc slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjckta i/ili
objavom poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada Vukovara i/ili objavom u
Elcktronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Nabava roba i1 usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 130.000,00 kuna te
nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 300.000.00 kuna obvezno se
provodi objavom poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada Vukovara /ili objavom
u Elektroniékom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske.

Postupak se pokreée donoSenjem odluke o pocetku postupka nabave koju donosi
gradonacelnik, na prijedlog Upravnog odjela za financije i nabavu.

Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi najmanje: predmet nabave. procijenjenu
vrijednost nabave, cvidencijski broj nabave, razdjel/poziciju proracuna ili drugi izvor
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financiranja, imena najmanje dvije ovlaitene osobe iz Upravnog odjela za financije i nabavu
zaduzenih za pripremu i provedbu postupka nabave te drugih ovlastenih osoba, ako imaju
utjecaj na odlu¢ivanje i/ili druge radnje u vezi s postupkom nabave.

Najmanje jedna ovlastena osoba mora biti iz Odsjeka za nabavu te imati vazedi
certifikat iz podruéja javne nabave.

Clanak 7.

Iznimno, za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna,
ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi§nog natjecanja, poziv na dostavu ponuda moze
se uputiti najmanje jednom gospodarskom subjektu:

- za nabavu usluge od ponuditelja €iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja
i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke, konzervatorske, odvjetnicke, usluge
obrazovanja, usluge vjestaka 1 sl. usluge),

- za nahave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

- kada u postupku nabave nije dostavljena niti jedna ponuda. a postupak nabave se ponavlja i

- u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost.

VI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

Poziv na dostavu ponuda upucuje sc na na¢m koji omogucuje dokazivanjc da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (potvrda e-poStom, dostavnica, povratnica,
izvjesée o uspjesnom slanju telefaksom) i/ili objavom na Internet stranici Grada Vukovara.

Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati sve potrebne podatke za podnoSenje ponude
i izvr$enje ugovora. a isti mogu biti sadrzani 1 u dokumentaciji za nabavu (ukoliko se izraduje
i prilaze pozivu).

Poziv za dostavu ponude (dokumentacija za nabavu) sadrzi podatke o naruditelju, opis
predmeta nabave 1/ili tehnicke specifikacije troSkovnik (po potrebi). rok ispunjenja/ izvrsenja/
izvodenja, rok i na¢in dostave ponude, na¢in i uvjete placanja. kriterij za odabir tc ostale
podatke potrebne za izradu i podnosenje ponude te provedbu postupka.

Ovisno o slozenosti predmeta nabave 1 procijenjenoj vrijednosti nabave u pozivu za
dostavu ponude (dokumentaciji za nabavu) mogu sc odreditt razlozi iskljucenja i/ili uvjeti
sposobnosti gospodarskih subjekata, jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo
za pokrice odgovornosti iz djelatnosti) te prijedlog ugovora.

Poziv za dostavu ponude (dokumentaciju za nabavu) izraduju ovlastene osobe za
provedbu postupka nabave.

Clanak 9.

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave. a za nabave procijenjenc
vrijednosti jednake ili veée od 70.000.00 kuna ne smije biti kraéi od pet dana od dana slanja
poziva za dostavu ponuda ili objave poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada
Vukovara.

Iznimno, ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet nabave i rok provedbe,
moze se utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda. ‘

VIL. OTVARANJE, PREGLED I OCJEVNA PONUDA
Clanak 10.
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U postupcima jednostavne nabave nije obvezno javno otvaranje ponuda. U slu¢aju
javnog otvaranja ponuda o istom se sastavlja poseban zapisnik.

Ponude dostavljene u roku pregledavaju se 1 ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda (dokumentacije za nabavu) te se gradonacelniku predlaze odabir
(najpovoljnije) ponude ili poniStenje postupka.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000,00 kuna. u sluc¢ajevima slanja poziva za dostavu ponuda na adrese vise gospodarskih
subjekata i/ili objave poziva za dostavu ponuda na Internet stranici Grada Vukovara i/ili na
clektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske te u slu¢ajevima iz ¢lanka 7. ovog
Pravilnika, najmanje dvije ovlaStenc osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju i
ocjenjuju dostavljenc ponude o ¢emu sc obvezno sastavlja zapisnik.

VIII. KRITERIJ ZA ODABIR
Clanak 11. |

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se vrednovati i drugi kriteriji povezani s predimetom nabave kao §to su Kkvaliteta,
tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost, usluge nakon predaje, rok isporuke ili izvrienja. jamstveni rok, iskustvo
osoblja angaziranog na izvrienju ako kvaliteta osoblja moze utjecati na razinu uspjesnosti
ugovora i dr. Kriteriji ckonomski najpovoljnije ponude moraju sc razraditi i obrazloziti u
pozivu na dostavu ponude (dokumentaciji za nabavu).

IX. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA
| Clanak 12.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima nabave.

Postupak nabave ¢e se poniStiti ako nije pristigla niti jedna ponuda. ako nakon
pregleda 1 ocjene ponuda ne preostane niti jedna ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima nabave. ako je cijena najpovolinije ponude veca je od procijenjene vrijednosti
nabave osim ako narucitelj ima osigurana sredstva, a cijena najpovoljnije ponude ne prelazi
prag za provedbu javne nabave tc ukoliko su se izmijenile okolnosti ili su postale poznate
okolnosti zbog koje bi dovele do neprovodenja postupka ili provodenja sadrzajno znatno
drugacijeg postupka nabave.

Odluku o odabiru (najpoveljnije) ponude ili poni§tenju postupka donosi gradonac¢elnik
u roku od 15 dana od isteka roka za dostavu ponude.

Odluka o odabiru obvezno sadrzi: podatke o narucitelju, predmet nabave na koju se
odnosi. naziv ponuditelja €¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi. razloge
odabira, cijenu odabrane ponude. cijenu odabrane ponude s porezom na dodanu vrijednost,
datum donoscnja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju postupka. obvezno sadrzi: podatke o narucitelju. predmet nabave
na koju sc odnosi, obrazlozenje razloga ponitenja. datum donoScnja i potpis odgovorne
osobe.

Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja sc bez odgode istovremeno svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (destavnica, povratnica, izvje§ce o uspjeSnom slanju teletaksom,
potvrda e-poStom. objavom na Internet stranici Grada Vukovara).

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
20.000.00 kuna. ukoliko je u postupku nabave zaprimljeno vise ponuda uz odluku o odabiru
ili ponistenju ponuditeljima se dostavlja preslik zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda (ukoliko
je primjenjivo).
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Na odluku o odabiru ili ponistenju zalba nije dopustena.

X. UGOVOR I PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 13.

Dostavom odluke o odabiru stjecu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

Za nabavu procijenjene vrijednosti u iznosu jednakom ili vecem od 20.000.00 kuna
obvezno se sklapa ugovor.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu ponuda
(dokumentaciji za nabavu) 1 odabranom ponudom.

Pracenje izvrienja ugovora u nadleznosti je upravnog tijela u ¢ijem djelokrugu rada se
nalazi predmet ugovora o nabavi.

Pracenje izvrSenja ugovora obuhvaca pracenje rokova izvrSenja, pracenje financijske
realizacije ugovora, pracenje ugovorenih i nabavljenih koli¢ina, pribavljanje jamstava,
primopredaja radova, obracun ugovorne kazne i sl.

Primjerak svakog ugovora po sklapanju te sva primljena jamstva dostavljaju se u
Upran ni odjel za financije i nabavu.

XI. OSTALE ODREDBE
Clanak 14.

Provodenjc poscbnog postupka sukladno ovom Pravilniku ne mora sc¢ provoditi u
slu¢ajevima:
- izuzeca definirana ¢lancima 30., 32, 33.,34. 1 35. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine
br. 120/16)
- izvanrednih situacija, kako bi se otklonila Steta koja se nije mogla predvidjeti (upr.
elementarna nepogoda) ili kako bi se sprijecio nastanak buduce Stete.

U slucajevima navedenim u ovom ¢lanku nabava se moZze provesti neposredno od
jednog gospodarskog subjekta, zaklju¢ivanjem ugovora (ako je primjenjivo).

Clanak 15. ;
Na provedbu projcktnih natje€aja odgovarajuée sc primjenjuju odredbe vazeéeg
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 16.
Komunikacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata prvenstveno se obavlja
primjenom elektronickih sredstava komunikacije (e-poStom).

Clanak 17.
Svakoj nabavi procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000.00 kuna, prije
pocetka postupka. dodjeljuje se evidencijski broj nabave koji daje Upravni odjel za financije i
nabavu.

XIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Postupei zapoceti po odredbama Pravilnika o provedbi postupaka nabave bagatelne
vrijednosti ("Sluzbeni vjesnik" Grada Vukovara 02/15) dovriiti ¢e se po odredbama tog
Pravilnika.

Clanak 19.
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Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti ("Sluzbeni vjesnik" Grada Vukovara 02/15).

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave u "Sluzbenom vjesniku" Grada
Vukovara.

REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
GRAD VUKOVAR
GRADSKO VIJECE

KLAGSA: 011-01/17-01/3
URBROIJ: 2196/01-01-17-6

Vukovar, 07. srpnja 2017. godine _ Predsjednik Gradskog vijeéa

Tomislav Sota, dr.vet.med.
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GRAD VUKOVAR
Upravni odjel za/ Vlastiti pogon

KLASA:
URBROI:
Vukovar,

Upravni odjel za financije i nabavu

PREDMET:

- Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave, dostavlja se

Molimo da provedete predmetni postupak jednostavne nabave.

1. Procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a

2. Redni broj iz plana nabave Grada Vukovara

Izvor financiranja
[l a) Proradun Grada Vukovara za godinu,
razdjel/pozicija proraduna:

[0 b) Drugiizvor financiranja

4. Nacin provodenja postupka jednostavne nabave:
[J &) poziv gospodarskim subjektima za dostavom ponude
naziv i adresa e-poste gospodarskih subjekata kojima se namjerava uputiti poziv

b)  objava poziva na Internet stranici Grada Vukovara

0O

c¢) objava poziva na Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH

Planirani pocetak postupka:

Planirano trajanje ugovora o jednostavnoj nabavi:

Ime osobe iz upravnog tijela zaduZene za pracenje izvrienja ugovora

© N oo

Prilozi:
[0  Tehni¢ki opis [J  Trogkovnik Projektni zadatak, nacrti i/ili sl.
[J  Ostalo:

PROCELNIK / UPRAVITELJ VLASTITOG POGONA:




