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                            Glazba - to su zvuci zemlje i neba, 

                                       plima , oseka i oluja. 

 

 

          Od prvog plača u životu do zadnjeg izdisaja na samrti, 

             od kucanja naših srca do uzleta naše mašte,  

                 u svakom trenutku života obavijeni smo glazbom. 

 

 

                   Glazba je prvi dah svijeta, govor anđela i atoma, 

                          Tvar od koje se sastoje život i snovi, 

                                       duše i zvijezde… 
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                                        U v o d 

 

           Osnovna Glazbena i plesna škola Vukovar  radi na temelju školskog 

kurikuluma i godišnjeg plana i programa rada. 

Godišnji plan i program rada donosi se na osnovi nastavnog plana i programa i 

školskog kurikuluma, a donosi ga školski odbor, do 30. rujna tekuće školske godine. 

  Godišnjim planom i programom rada školske ustanove utvrđuje se mjesto, vrijeme, 

način i izvršitelji poslova, a sadrži u pravilu: 

– podatke o uvjetima rada, 

– podatke o izvršiteljima poslova, 

– godišnji kalendar rada, 

– podatke o dnevnoj i tjednoj organizaciji rada, 

– tjedni i godišnji broj sati po razredima i oblicima odgojno-obrazovnog rada, 

– planove rada ravnatelja, učitelja, odnosno nastavnika te stručnih suradnika, 

– planove rada školskog, odbora i stručnih tijela, 

– plan stručnog osposobljavanja i usavršavanja, u skladu s potrebama škole 

– podatke o ostalim aktivnostima u funkciji odgojno-obrazovnog rada i   

   poslovanja školske ustanove. 
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OSNOVNI PODACI 
 
 
 

1.1. Osnovni podaci o školi  
 
 

   OSOBNA KARTA ŠKOLE 

 

 

Naziv: OSNOVNA GLAZBENA I PLESNA ŠKOLA 

VUKOVAR 

 

Adresa: 204. Vukovarske brigade  2, Vukovar 

 Područni odjel: Velebitska 16, Borovo naselje 

Broj pošte: 32000 Vukovar 

 

Broj telefona: 441 319 

Broj učenika:  

       

 

              

 

170  učenika od prvog do šestog razreda 

        glazbenog  programa 

  19  učenika plesnog programa 

    1  učenika predškolskog programa plesa 

  15   učenika u početničkom solfeggiu 

 

 

205   učenika -  ukupno 

 

Broj djelatnika: 21 nastavnik 
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1.2. Djelatnost škole 
 
 
    U školi se provodi osnovno glazbeno obrazovanje  na sljedećim instrumentima: 
 

I n s t r u m e n t i  s  t i p k a m a 
 

Klavir 
Harmonika 

 
Ž i č a n i  i n s t r u m e n t i 

 
Gitara 
Tambure 
Violina 

 
P u h a č k i  i n s t r u m e n t i 

 
Flauta 

        
 

Predškolski programi 
 

Početnički solfeggio I. grupa 
 
 

Svi učenici glazbene škole pohađaju instrument i solfeggio, a od trećeg 

razreda su obvezno uključeni u skupno muziciranje koje se sastoji od: 

 

 pjevačkog zbora ( mlađi i stariji uzrast) 

 tamburaškog  i harmonikaškog orkestra 

 komorne glazbe 

 

Osim glazbenog , u školi se provodi i plesno obrazovanje suvremenog plesa 

 

Osnovna škola suvremenog plesa traje četiri godine. Nastava je 

organizirana kao predmetna nastava. Temeljni predmet struke je suvremeni 

ples, a ostali predmeti su ritmika i glazba, klasični balet te klavir kao izborni 

predmet. Nastavni sat traje 45 minuta. 
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Nastava svih predmeta  izvodi se kao skupna  nastava u razrednim 

odjelima, osim individualne nastave klavira. 

Nastava plesnih predmeta se odvija uz klavirsku pratnju ( korepeticiju). 

 
 

2. OPĆI UVJETI 
 
2.1. Uvjeti rada 
 

Osnovna glazbena i plesna škola Vukovar ,samostalna je umjetnička škola i u 

svom sastavu ima Područni odjel u Borovo naselju.  

Školovanje traje šest godina. 

Osim redovne nastave u školi djeluju predškolski programi: početnički 

solfeggio i plesana škola. 

Matična škola  djeluje  na adresi 204. Vukovarske brigade 2, Vukovar.  

Područni odjel smješten je u zgradi bivšeg vrtića u Borovo naselju, na adresi  

Velebitska 16. 

 

2.2. Prostorni uvjeti 

 

 Osnovna glazbena i plesna škola Vukovar, smještena je u  ulici 204. 

Vukovarske brigade 2. u centru Vukovara. Obuhvaća učenike svih osnovnih škola iz 

Vukovara i okoline. Za dolazak učenika u školu nije organiziran prijevoz, tako da 

učenici dolaze u školu osobnim ili gradskim prijevozom.  

 Nastava se odvija u prostorijama škole u prizemlju, katu i potkrovlju zgrade u 

petnaest učionica, te u četiri učionice u Borovu naselju u Velebitskoj ulici br. 16, koje 

su opremljene školskim namještajem, instrumentima, te nastavnim sredstvima i 

pomagalima. 

    U prizemlju škole nalazi se učionica solfeggia te jedna učionica za individualnu 

nastavu, zbornica sa čajnom kuhinjom, ured tajnika i ravnatelja te tri sanitarna čvora. 

Na katu se nalaze 6 učionica za individualnu nastavu i 1 učionica za solfeggio, arhiva 

sa nototekom i  2 sanitarna čvora a u potkrovlju se nalaze 6 učionica za individualnu 

nastavu i 2 sanitarna čvora. 

   Nastava suvremenog plesa , održava se u baletnoj dvorani u Borovo naselju. 

  
 
 
 



 Godišnji plan i program 2013./2014. Osnovne glazbene i plesne  škole Vukovar 

 7 

 
 
 
 
 
 
 

2.3. Nastavna sredstava i pomagala 
 
Za odvijanje redovne nastave škola raspolaže sljedećim instrumentima i nastavnim 
pomagalima: 
 
 
 

1.Polukoncertni klavir                      2 kom. 

2. Pijanino                                       8 kom 

3. Harmonika                                  7 kom. 

4. Flauta                                         11 kom. 

5. Blok flauta                                   1 kom. 

6. Gitara                                         11 kom. 

7. Violina                                        14 kom. 

8. Klavinova                                     1 kom. 

9. Sintisajzer                                   1  kom. 

10. Tambure bisernica                      2 kom 

11. Brač                                           4 kom 

.12. Orfov instrumentarij                   1 kom. 

13. Glazbena linija                            2 kom.  

14. Kazetofon                                    2 kom. 

15. Notni stalci                                11 kom. 

16. Školski panoi                              2 kom. 

17.Stalak za gitaru                            3 kom. 

18. Klupica za  klavir                       10 kom. 

19. Klupica za gitaru                         3 kom. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



 Godišnji plan i program 2013./2014. Osnovne glazbene i plesne  škole Vukovar 

 8 

2.4. Kadrovska struktura 
 

PODACI O UČITELJIMA 

 

Red.

broj 
Ime i prezime 

Godina 

rođenja 

Školska 

sprema 
Struka Predmet koji predaje Status 

1. 
VLADO JAGAR 1962. SSS 

  Glazbenik 
gitarist 

Gitara Puno 
,određ. 

2. 
IVANA 
SALAMEK 

1983.   SSS   Glazbenik   
gitarist 

Gitara Puno, 
Određ. 

3. 
TRAJKO 
ILJOVSKI 

1981. 
VSS Magistar 

umjetnosti 
harmonike 

Harmonika 
Komorna glazba 

Puno, 

određ. 

4. 
NOVICA 
TODIĆ  

1990.     SSS   
 

Student 
umjetničke 
akademije-
harmonika 

Harmonika Pola, 
određ. 

5. 
MIRJAM   
JOVIĆ 

1982. 
VSS    Magistra 

glazbene 
pedagogije,glazb
enik klavirist 

Klavir Puno, 

eodr. 

6. 
RENATA  
SOMRAK 

1980. VSS     
Profesor             
glazbene 
kulture,glazbenik 
klavirist 

Klavir Puno, 

neodr. 

7. 
BLANKA 
ŠIJAN 

1964. VSS  
 

Profesor 
Glazbene 
kulture,glazbenik 
teoretičar 

Klavir Puno, 
neodr. 

8. MAJA 
PAVOŠEVIĆ 

 VSS Diplomirani 
crkveni glazbenik 

Klavir Puno 
određ. 

9. IVAN ŠARE 
 

1983.    VSS Magistar 
Glazbene 
pedagogije 

Klavir, 
gitara 

Puno, 
određ.   

10. DANIJEL 
SLUŽEK 

1983. VSS Magistar 
glazbene 
pedagogije 

Klavir, glazba Pola 
neodr. 

11. 
NATAŠA 
LAPČEVIĆ 

1983.    VSS   

 

Diplomirani 
muzičar 
pijanista 

Klavir, Korepeticija 
suvremenog plesa 

Puno 
neodr. 

12. DANICA        
LUKIĆ 

1970. VSS 
     

Magistra  
glazbene  pedag.   

Solfeggio 
  

Puno, 
neodr. 

13. MAJA DRETVIĆ 1975. VSS Magistra 
glazbene 
pedagogije 

Solfeggio Pjevački 
zbor-stariji 

Puno, 
neodr. 

14. DUNJA 
MARKOVIĆ  

1987. VSS  Magistra 
glazbene 
pedagogije 

Solfeggio,   Pjevački 
zbor mlađi 
Klavir 

Puno 
određe
no 
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15. ANA  
BLAŽANIN    

1989. 
 

SSS Balerina-plesač 
klasičnog plesa 

Balet Puno 
određ. 

16. TANJA 
PAVOŠEVIĆ 

1989. SSS Plesač 
suvremenog 
plesa 

1.Suvremeni ples Pola 
određ. 

17. DARKO 
KUJUNDŽIĆ 

1978. VŠS Student 3. g. 
glazbene kulture-
tambure 

Tambure Puno 
određ. 
   

18. 
ALEKSANDAR 
GAŠPAROVIĆ 

1992.     SSS  
 

Glazbenik 
tamburaš 

Tambure Puno, 
Određ. 

19. KATARINA 
HIDEG 

1989. VSS 
 

Akademski 
muzičar 
violinist 

Violina Puno, 
neodr. 

20. JOSIPA SABO 1988. SSS   Glazbenik violinist Violina 
   

Pola 
određ.  

 

21. 
JADRANKA 
UZELAC 

 1966. VSS Magistra 
glazbene 
pedagogije,glazb
enik flautist 

 Flauta, klavir Puno, 
neodr. 

 

 

 
 

ADMINISTRATIVNO I TEHNIČKO OSOBLJE 
 
Tajnik 
Računovođa  
Voditelj područnog odjela 
Ravnatelj 
Spremačica 
Domar  
 
 
 
 

3. ORGANIZACIJA RADA ŠKOLE 
 

3.1. Razredni odjeli  
 

 
Glazbena škola 
 
  Prvi razred – 40 učenik + 15 početnički solfeggio 
  Drugi razred - 46 učenika 
  Treći razred –22 učenika 
  Četvrti razred –18 učenika 
  Peti razred –20 učenik 
  Šesti razred –24 učenik 
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 Plesna škola 
 
 Prvi razred – 6 učenika 
 Drugi razred - 9 učenika 
 Treći razred - 1 učenik 
 Četvrti razred -3 učenika + 1  učenik predškolskog plesnog odjela 
 
Učenici su organizirani u - tamburaški orkestar 
                                         - harmonikaški orkestar 
                                         - komorne sastave ( dueti, tria, kvarteti, 5-12 članova) 
Dječji jednoglasni zbor – mlađi uzrast 
Dječji troglasni zbor – stariji uzrast 
 
Teorija glazbe i Izborni klavir su predmeti za učenike koji nastavljaju školovanje u 
srednjoj glazbenoj školi. 
Nastava predškolskog uzrasta- početnički solfeggio se održava 2 puta tjedno po 45 
minuta. 
Prijemni ispiti za upis u školu, se održavaju u mjesecu lipnju i  početkom rujna. 
Predmetni / razredni ispiti  ( akceleracije )  uz zamolbe roditelja i odluku 
Nastavničkog vijeća, održavaju se u mjesecu lipnju. 
Godišnji ispiti  se održavaju u mjesecu lipnju, za sve predmete struke ( instrumente ) 
za sve učenike, te za solfeggio. 
                         
 
Razredni odjeli u školskoj 2013./2014. godini – utemeljeni prema Rješenju Ureda 
državne uprave –Vukovarsko –srijemske županije  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Razred I. 
razred 

II. 
razred 

III. 
razred 

IV. 
razred 

V. 
razred 

VI. 
razred 

Početnički  
I. 

Broj 
glazbenih 
odjela 

2 2 2 2 2 2 1 

Broj 
plesnih 
odjela 

1 1 1 - - - - 

Ukupno 3 3 
 

3 2 2 2 1 
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3.2.Broj upisanih učenika 
 

 

BROJ UPISANIH UČENIKA  OSNOVNE GLAZBENE ŠKOLE 
 PO INSTRUMENTIMA 

NA POČETKU ŠKOLSKE 2013. / 2014. GODINE 
 

 
 
 

                                     BROJ UPISANIH UČENIKA U  PLESNU ŠKOLU 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

Raz. Klavir Gitara Flauta Harmonika Tambure Violina Ukupno 

I 15 7 4 2 7 5 40 

II 22 11 2 4 2 5 46 

III 15 1 1 3 1 1 22 

IV 9 1 0 2 5 1 18 

V 10 4 2 1 2 1 20 

VI     10 
 

2 - 1 6 5 24 

Ukupn
o 

    81 26 10 13 23 18 170 

Razed Suvremeni ples 

I 6 

II 9 

III 1 

IV 3 

Ukupno 19 
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BROJ  UPISANIH POLAZNIKA PREDŠKOLSKOG 
 PROGRAMA U ŠKOLI 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

                      BROJ UPISANIH POLAZNIKA U PREDŠKOLSKI  
                                                    PLESNI PROGRAM 
 
 
 
 
 
 
 
    Ukupan broj polaznika predškolskog programa i redovnih učenika glazbene i 
plesne škole  Vukovar je  205 učenika. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ime predškolskog programa 

 

 
Broj polaznika 

Početnički solfeggio I. grupa 
 

15 

 
Ukupno u predškolskim grupama 

 
15 

 
Ime predškolskog programa 

 

 
Broj polaznika 

Predškolski plesni program 1 

 
Ukupno u predškolskim grupama 

 
1 
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3.3.Nastavni planovi i programi 

 
1. Nastavni plan za K l a v i r 

 

 
Red. br. 

 
Nastavni predmet 

 
Razred 

 

I. 
 

II. III. IV. V. VI. 

1. Klavir broj sati u tjednu 
 

2 2 2 2 2 2 

2. Solfeggio broj sati u tjednu 
 

2 2 2 2 2 2 

3. Skupno muziciranje 
 

- - 2 2 2 2 

 
 

Napomena: U prva tri razreda satovi na klaviru traju 30 min., a od četvrtog do šestog 
razreda 45  min. 

Satovi skupnog muziciranja traju 60 min.,a ostali 45 min. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
2. Nastavni plan za G i t a r u 

 

 
Red. br. 

 
Nastavni predmet 

 
Razred 

 

I. 
 

II. III. IV. V. VI. 

1. Gitara broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

3. Skupno muziciranje - 
 

- 2 2 2 2 

 
Napomena: U prva tri razreda satovi na gitari traju 30 min., a od četvrtog do šestog 
razreda 45  min. 
           Sati skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar), a sat komorne glazbe 
traje 45 min.  
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3. Nastavni plan za  F l a u t u 
          
 
                                                          Flauta 
  
 

 
Red. br. 

 
Nastavni predmet 

 
Razred 

 

I. 
 

II. III. IV. V. VI. 

1. Glazbalo (puhačko) broj sati 
u tjednu 

2 2 2 2 2 2 

2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

3. Skupno muziciranje - 
 

- 2 2 2 2 

 
Napomena: U prva tri razreda satovi na puhačkim instrumentima traju 30 
minuta, a od četvrtog do šestog razreda 45  min. 

Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar), a sat 
komorne glazbe traje 45 min.  

 
 
 
 

4. Nastavni plan za H a r m o n i k u 
 
 

 
Red. br. 

 
Nastavni predmet 

 
Razred 

 

I. 
 

II. III. IV. V. VI. 

1. Harmonika broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

3. Skupno muziciranje - 
 

- 2 2 2 2 

 
Napomena: U prva tri razreda satovi na harmonici traju 30 min.,  
a od četvrtog do šestog razreda 45  min. 
Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar),  
a sat komorne glazbe traje 45 min.  
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 5. Nastavni plan za  T a m b u r e 
 

 

 
Red. br. 

 
Nastavni predmet 

 
Razred 

 

I. 
 

II. III. IV. V. VI. 

1. Tambure broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

3. Skupno muziciranje - 
 

- 2 2 2 2 

 
Napomena: U prva tri razreda satovi na tamburi traju 30 min.,a od četvrtog do šestog 
razreda 45  min. 

Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar), a sat komorne 
glazbe traje 45 min.  
 
 
 

 
 
 
 
6. Nastavni plan za V i o l i n u 

 
 

 
Red. br. 

 
Nastavni predmet 

 
Razred 

 

I. 
 

II. III. IV. V. VI. 

1. Violina broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

2. Solfeggio broj sati u tjednu 2 
 

2 2 2 2 2 

3. Skupno muziciranje - 
 

- 2 2 2 2 

 
Napomena: U prva tri razreda satovi na violini traju 30 min., a od četvrtog do šestog 
razreda 45  min. 

Satovi skupnog muziciranja traju 60 min. (zbor i orkestar)  
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7. Nastavni plan za  S u v r e m e n i   p l e s 
 

Nastavni predmet 
 

I. II. III. IV 

Suvremeni ples 4 
 

4 6 6 

Klasični balet 2 
 

2 2 2 

Ritmika i glazba 2 
 

2 2 2 

Ukupno 8 
 

8 10 10 

3.4.    Godišnji fond sati nastavnih predmeta 

 

Naziv predmeta 

 
 

I. 

 
 

II. 

 
 

III. 

 
 

IV. 

 
 

V. 

 
 

VI. 

 

Ukupno 
planirano 

        Klavir 70 70 70 70 70 70 420 

        Harmonika 70 70 70 70 70 70 420 

        Flauta 70 70 70 70 70 70 420 

        Gitara  70 70 70 70 7o 70 420 

        Violina  70   70 70 70 70 70 420 

        Tambura         70   70   70   70    70    70       420 

        Solfeggio  70 70 70 70 70 70 420 

        Orkestar - - 70 70 70 70 280 

        Zbor - - 70 70 70 70 280 

        Teorija glazbe 

 

       Komorna glazba 

- - - 

 

70 

- 

 

70 

- 

 

70 

35 

 

70 

35 

 

     280 

        UKUPNO: 490 490 700 700 700 735  3815 
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             3.5. Organizacija nastave u školi 
 

 
   U okviru svoje djelatnosti škola ima osnovnoškolsko glazbeno i plesno 

obrazovanje. Osnovna glazbena škola traje šest godina  a plesno obrazovanje traje 

četiri godine. Učenici dolaze na nastavu u prijepodnevnoj i poslijepodnevnoj smjeni 

(suprotno od svoje općeobrazovne škole). 

       

    Nastava se održava u peterodnevnom tjednu, po rasporedu koji se dogovara 

sa svakim učenikom individualno za sviranje i  grupno:  nastava solfeggia, teorije 

glazbe, suvremenog plesa, komorne glazbe  i skupnog muziciranja  ( zbor i orkestar), 

a organizirana je kroz radni tjedan od 8.00 sati  do 21. 00 sati.  

 

  

Na individualni se način održava nastava po instrumentima:  

   -klavir 

-harmonika 

-gitara 

-flauta 

-violina 

-tambure 

               

dva puta tjedno po 30 minuta  u prvom, drugom  i trećem razredu te  45 minuta u 

petom i šestom razredu. 

Trajanje sata u skupnoj nastavi je 45 minuta u svim razredima .  

Orkestar harmonika i zborno pjevanje održava se jednom u tjednu po 60 minuta.  
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3.6. Godišnji kalendar rada škole u školskoj 2013./2014. godini 
 
 
 
 

 
 

POLUGODIŠTE 

 
 

MJESEC 

 
BR.RADNIH 

DANA 

 
BR.NASTAVNIH 

DANA 

 
BR.BLAGDANA 

I NER.DANA 

 
BR. DANA UČENIČKIH 

PRAZNIKA 

 
 

I. 

IX. 
 

21 21 9 0 

X. 
 

22 22 9 0 

XI. 
 

20 20 10 0 

XII. 
 

15 15 11 5 

 
 

II. 

I. 
 

21 15 10 6 

II. 
 

20 20 8 0 

III. 
 

21 21 10 0 

IV. 
 

21 16 9 0 

V. 
 

21 21 9 0 

VI. 
 

19 10 11 9 

UKUPNO 
 

201 181 96 20 

 
 

Nastavna godina počinje 2. rujna 2013. godine, a završava 13. lipnja 2014. godine. 

Prvo obrazovno razdoblje traje od 2. rujna 2013. godine do 20. prosinca 2013. 

godine, a drugo obrazovno razdoblje od 13. siječnja 2014. do 13. lipnja 2014.godine. 

Zimski odmor učenika počinje 23. prosinca 2013. godine, a završava 10. 

siječnja 2014. godine.  

Proljetni odmor učenika počinje 14. travnja 2014. godine, a završava 22. 

travnja 2014. godine. 

Ljetni odmor učenika počinje 16. lipnja 2014. godine. 
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3.7.  Plan javnog i kulturnog djelovanja i  aktivnosti 
  
 
 
 
 

Datum  Opis 

RUJAN 

2. RUJNA 2013. 
 

POČETAK NASTAVE 

5. rujna 2013. 
 

Roditeljski sastanci po razrednim 
odjelima 

26. rujna 2013. 
 

Pregled pedagoške dokumentacije 

27. rujna 2013. 
 

LISTOPAD 

3. listopad 2013.   Festival komorne glazbe- nastup u 
Dvorcu Eltz- nastup učenika 
 

7. listopada 2013. NENASTAVNI DAN 

24.. listopada 2013.   Plenum Hrvatskog društva glazbenih i 
plesnih pedagoga  Hrvatske  u 
Vukovaru- nastup učenika 
 

31.listopada 2013.  Dani Matice  Hrvatske u Iloku- nastup 
učenika 
 

STUDENI 

4. studeni 2013.  Književno večer u  OŠ. D Tadijanović- 
nastup učenika 

 

  

15. studenog 2013.   Nastup učenika  u Hrvatskom domu 
povodom Dana sjećanja na žrtvu 
Vukovara 
 

PROSINAC 

1. prosinca 2013. Nastup učenika  u Dvorcu Eltz- Prva 
Adventska nedjelja 
 

3. prosinca 2013.  Javni sat klavirskog odjela 
 

4. prosinca. 2013. Sjednica  u vezi  Božićnog koncerta 
 

4. prosinca 2013.  Javni sat klavirskog odjela 
 

5. prosinac 2013. Javni sat  tamburaša 
 

9. prosinca 2013.  Javni sat harmonikaša 
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12. prosinca 2013.  Javni sat gudača 
 

 17. prosinaca 2013.  Božićni koncert 
 

20. prosinca 2013.  -Sjednica za polugodište 
 

23. PROSINCA 2013. -10. SIJEČNJA 
2014. GODINE  

ZIMSKI ODMOR UČENIKA  

SIJEČANJ 

7. - 10. siječnja 2014. Pregled pedagoške dokumentacije 
 

8. – 10. siječnja 2014.  Seminari HDGPP-a 
 

13. SIJEČNJA 2014. POČETAK DRUGOG POLUGODIŠTA 

VELJAČA 

3. –  5. veljače 2014. 
 

Audicija za natjecanje 

 Veljača 2014.  Nastup u Županijskoj vijećnici povodom 
dodijele stipendija 
 

Do 10. veljače 2014. 
 
 

Prijave za 52. Hrvatsko regionalno 
natjecanje 

  

OŽUJAK 

 
3. ožujka  2014. 

Audicije za smotre 

5. - 16. ožujka 2014. 
 

52. Natjecanje učenika glazbenih i 
plesnih škola-Regionalna natjecanja 
 

28. ožujka 2014. 
 

SLATINA - SMOTRA KLAVIRISTA 
 

TRAVANJ 

2. travnja 2014. 
 

Županijska smotra mladih gitarista 
Slavonije i Baranje-Slavonski  Brod 
 
 

7. –  12. travnja 2014. 
 

DRŽAVNO NATJECANJE 
 

9. travanj 2014. Smotra tamburaša,učenika glazbenih 
škola Slavonije i Baranje 
 

10. travanj 2013. Godišnji koncert učenika Glazbene i 
plesne  škole Vukovar- Hrvatski dom 
 

11. travanj 2014. Godišnji koncert učenika Glazbene i 
plesne škole Vukovar- Hrvatski dom 
 

12. travanj  2014. Koncert pjevačkih zborova Glazbene 
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škole Vukovar 
 

14.  – 21. travnja 2014. 
 

PROLJETNI ODMOR UČENIKA 

14. – 18. travnja 2014. 
 

Pregled pedagoške dokumentacije 

 Travanj 2014. Festival mladih  pijanista u Varaždinu 
 

22. travanj 2014. Zajednički koncert učenika Glazbenih 
škola iz Slatine, Samobora, Belog 
Manastira i Vukovara 
 

23. travanj 2014. Nastup učenika na  Uskrsnom koncertu  
Srpskog kulturnog društva – Prosvjeta- 
Ružičkina kuća 
 

2.5 i 26. travnja 2013. Međunarodno natjecanje tamburaša, 
solista i komornih sastava- Požega 
 

28. travnja 2014. 
 

Moj prvi koncert- koncert prvaka 

SVIBANJ 

2. svibnja 2014. 
 

NENASTAVNI DAN 

3. svibnja 2014. 
 

Dan grada Vukovara – nastup učenika 
na svečanoj sjednici  Gradskog vijeća 

7. svibnja 2014.  Nastup  učenika na Glazbenom tjednu u 
Osijeku 
 

21. svibnja 2014.   Promocija Glazbene i plesne  škole u 
osnovnim školama u Vukovaru 
 

26.  svibnja 2014. Javni sat klavirskog odjela 
 

27.svibnja 2014. Javni sat gudačkog i gitarističkog  odjela 
 

28.svibnja 2014. Javni sat  tamburaškog i harmonikaškog 
odjela 
 

29.  svibnja 2014. Javni sat gudača 
 

29.  svibnja 2014. Roditeljski sastanci 
 

LIPANJ 

2. – 11. lipnja 2014. 
 

Završni ispiti 

4. i 11. lipnja 2014. 
 

Prijemni ispiti i upisi u I. razred 2. i 3. rok 

13. lipnja 2014.  
 

ZAVRŠETAK NASTAVE 

16. lipnja 2014.- 17. lipnja 2014. Sjednice Razrednih vijeća te Učiteljskog 
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 vijeća 

23. – 24. lipnja 2014. 
 

Komisijski pregled svjedodžbi 

26.  – 30. lipnja 2014.  Pregled pedagoške dokumentacije 
 

30. lipnja 2014. 
 

Svečana dodjela svjedodžbi 

SRPANJ 

1. srpnja 2014. 
 

Podjela svjedodžbi 

KOLOVOZ 

kolovoz 
                                       - 

Izvjećća o postignutom uspjehu 
Sjednica nastavničkog vijeća 
                                  - 

 
 

Ostali nastupi učenika škole u Gradu i okolici održavat će se prema potrebama 

organizatora raznih manifestacija koje će se održavati na određenim lokacijama.  

 

 

3.8 .Plan i program učeničkog izleta u školskoj 2013./2014. godini 

 

       S učenicima je planirano da se u prvom polugodištu posjeti Hrvatsko narodno 

kazalište u Osijeku,  na baletnu predstavu. 
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3.9.  Godišnja zaduženja učitelja za školsku 2013./2014. godinu 

 

1. Klavir – Korepeticija 
 

R
. B

. 

 

R
.B

. 

 
   
 

Učitelj 

 
 

NORMA 

 
 

Redovna 
nastava 

 
 

 
 
 

Razre
dništ

vo 
 

 
 
 

Pročelnik,
korepetici
ja,nototek   

 
 

Ukupn
o 

tjedno 
zaduže
nje u 

nastavi 

 
 

Prekovr. 

 
1. 

 
Renata 
Somrak       

 
 

22 

 
 

20 

 
 

1 

 
 

2 

 
 

23 

 
 

1 
 

2. 
Mirjam Jović  

22 
 

19 
 

1 
 

2 
 

22 
 

0 
 

3. 
Blanka Šijan  

     22 
 

21 
 

1 
 

0 
 

22 
 

0 
4. Maja 

Pavošević 
 

     22 
 

21 
 

1 
 

0 
 

22 
 

0 
 

5. 
Nataša 

Lapčević 
 

22 
 

14 
 

1 
 

7 
 

22 
 

0 
6. Ivan Šare  

22 
 

       15 
 

1 
 

2 
 

18 
 

0 
 

2.. Harmonika 
 

 

R
. 
B

. 

 

R
.B

. 

 
   
 

Učitelj 

 
 
 

NORMA 

 
 
 

Redovna 
nastava 

 
 

 
 

Razr
edni
štvo 

 

 
 

 
Pro
čel. 

 
 

Ukupno 
tjedno 

zaduženje 
u nastavi 

 
 
 

Prekovr. 

 
1. 

Trajko Iljovski    22        21    1    0     22         0 

2. Novica Todić    12 7 1 0      8 0 
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3.. Flauta 

 
R

. 
B

. 

 

R
.B

. 
 
   
 

Učitelj 

 
 
 

NORMA 

 
 

Redovna 
nastava 

 
 

 
 
 

Razr
edni
štvo 

 

 
 
 

Pro
čel. 

 
 

Ukupno 
tjedno 

zaduženje 
u nastavi 

 
 

Prekovr. 

 
1. 

 
Jadranka 
 Uzelac 

 
    22 

 
     19 

 
0 
 

 
 4 

 
     23 

 
     1 

 
 

4. Violina 
 

R
. 
B

. 

 

R
.B

. 

 
   
 

Učitelj 

 
 
 

NORMA 

 
 
 

Redovna 
nastava 

 
 

 
 
 

Razr
edni
štvo 

 

 
 
 

Pro
čeln
ik 

 
 

Ukupno 
tjedno 

zaduženje 
u nastavi 

 
 

Prekovr. 

 
1  
. 

 
Katarina Hideg 

 
   22 

 
     20 

 
  0 

 
 0 

 
     20 

 
     0 

2. 2  
Josipa Sabo 

 
   12 

 
       7 

 
0 

 
0 

 
7 

 
     0 

 

5. Gitara 

 

 
 
 
 
 

R
. 
B

. 

 

R
.B

. 

 
   
 

Učitelj 

 
 
 

NORMA 

 
 

Redovna 
nastava 

 
 

 
 
 

Razr
edni
štvo 

 

 
 

Ukupno 
tjedno 

zaduženje 
u nastavi 

 
 

Prekovr. 

 
1. 

 
Vlado Jagar 

 
22 

 
19 

 
1 

 
20 

 
0 

 
2. 

 
Ivana Slamek 

 

 
22 

 
20 

 
1 

 
21 

 
0 



 Godišnji plan i program 2013./2014. Osnovne glazbene i plesne  škole Vukovar 

 25 

 
 
 
 

6. Tambure 
 

R
. 
B

. 

 

R
.B

. 

 
   
 

Učitelj 

 
 
 

NORMA 

 
 
 

Redovna 
nastava 

 
 

 
 
 

Razre
dništ

vo 
 

 
 

 
Sin
dika
t 

 
 

Ukupno 
tjedno 

zaduženje 
u nastavi 

 
 
 

Prekovr. 

 
1. 

 
Darko 

Kujundžić 

 
22 

 
22 

 
1 

 
   0 

 
   23 

 
1 

 
2. 

 
Aleksandar 
Gašparović 

 
22 
 

 
23 

 
1 

 
0 

 
   24 

 
2 

 
 
 
 
 

7. Solfeggio, teorija glazbe, zbor, 
 

 početnički solfeggio I. grupa 
 

R
. 
B

. 

 
Učitelj 

NORMA 

 
 

Redovna 
nastava 

 
 

Razredniš
tvo,zbor 

Ukupno 
tjedno 

zaduženje 
u nastavi 

Prekovr. 

 
1. 

 
Maja Dretvić 

 
22 

 
20 

 
1+4=5 

 
25 

 
3 

 
2. 

Danica Lukić  
      23 

 
23 

 
0 

 
23 

 
1 

 
3. 

Dunja 
Marković 

 
22 

 
22 

 
0 

 
22 

 
       0 

 
4. 

Danijel 
Služek 

 
22 

 
22 

 
0 

 
22 

 
0 
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8. Balet i suvremeni ples 
 

R
. 
B

. 

 

R
.B

. 

 
   
 

Učitelj 

 
 

NORMA 

 
 

Redovna 
nastava 

 
 

Voditeljst
vo 
fonoteka 

pročelništ
vo 

 
Ukupno 
tjedno 
zaduženje 
u nastavi 

 
 

Prekovr. 

 
1. 

 
Ana Blažanin 

 

 
22 

 
22 

 
0 

 
22 

 
0 

 
2. 

Tanja 
Pavošević 

 
12 

 
12 

 
0 

 
12 

 
0 

 

 
 

4. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM  RADA KOLEGIJALNIH TIJELA U ŠKOLI 
 

4.1. Godišnji plan i program rada Učiteljskog vijeća  
 

Učiteljsko vijeće čine svi učitelji koji rade u Školi i ravnatelj. Učiteljsko vijeće 

radi prema Poslovniku o radu kolegijalnih tijela. Sastaje se najmanje jednom 

mjesečno, a prema potrebi i češće. Učiteljsko vijeće sudjeluje u utvrđivanju 

Godišnjeg plana i programa škole, Školskog kurikuluma, te prati ostvarivanje i 

ocjenjuje stručne i pedagoške rezultate škole, skrbi o uspješnom ostvarivanju 

odgojno-obrazovnog rada, odlučuje o pedagoškim mjerama i pohvalama sukladno 

Općem aktu škole, raspravlja i odlučuje o stručnim pitanjima kao i o drugim pitanjima 

utvrđenim Zakonom, propisima donesenim na temelju zakona, općim aktima i 

Statutom škole. 

Plan rada Učiteljskog vijeća po mjesecima 

 

 

 organizacija i raspored sati pojedinačno po učiteljima 

 Školski kurikulum i Godišnji plan i program  

 formiranje stručnih aktiva 

 

RUJAN 

LISTOPAD 
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 aktualnosti 

 pedagoška problematika 

 

 

 

 pedagoška problematika 

 planiranje Božićnog koncerta 

 

 

 

 analiza rada razrednika 

 Božićni koncert 

 pripreme za kraj prvog polugodišta 

 izvješće o uspjehu učenika od IX. – XII. mjeseca 

 

 

 

 analiza uspjeha učenika 

 aktualnosti i pripreme za audiciju 

 

 

 

 aktualnosti 

 pedagoška problematika 

 natjecanja i smotre 

 

 

   

 aktualnosti 

 smotra klavira 

TRAVANJ 

 

STUDENI 

PROSINAC 

SIJEČANJ 

VELJAČA 

OŽUJAK 
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 pedagoška problematika 

 pripreme za Glazbeni tjedan 

 pripreme za završne ispite 

 Dan škole 

 

 

 

 glazbeni tjedan 

 formiranje ispitnih komisija i pripreme za prijemne ispite u 1. razred i 

predškolske programe 

 

 

 

 pripreme za kraj nastavne i školske godine 

 analiza ispita  

 analiza uspjeha učenika na kraju nastavne godine 

 formiranje komisija za popravne ispite 

 

 

 

 izvješće o upisima u 1. razred i predškolske programe 

 završna sjednica 

 

 

 

 izvješće uspjeha učenika na kraju školske godine 2013./ 2014. 

 priprema za sljedeću školsku godinu 2014./2015.  

 
 
 

 
4.2. Godišnji plan i program rada Razrednih vijeća  

Razredno vijeće čine svi učitelji koji predaju pojedinom učeniku. 

U našoj školi razredna vijeća su ustrojena prema stručnim aktivima škole a sastaju  

se najmanje dva puta godišnje, a po potrebi i češće.  

SVIBANJ 

LIPANJ 

SRPANJ 

KOLOVOZ 
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Razredno vijeće je stručno tijelo koje neposredno sudjeluje u razmatranju svih 

pedagoških pitanja u svezi s radom i rezultatima rada pojedinog učenika. Posebice 

skrbi o izvršavanju nastavnog plana i programa, utvrđuje opći uspjeh učenika, 

predlaže pedagoške mjere, odlučuje o pedagoškim mjerama sukladno općem aktu 

škole, skrbi o pedagoškoj dokumentaciji razrednog odjela, surađuje s roditeljima, 

odnosno starateljima učenika, odgovara za rad i uspjeh razrednih odjela, te obavlja 

druge poslove utvrđene Zakonom, propisima donesenim na temelju zakona, općim 

aktima i Statutom škole.  

 
 

 
4.3.  Godišnji plan i program rada Vijeća roditelja 
 

Vijeće roditelja čine predstavnici roditelja. Ono raspravlja o organizaciji rada 

škole i ostvarivanju godišnjeg plana i programa rada škole, te o svim pitanjima u 

svezi s ostvarivanjem prava i obveza učenika i njihovih roditelja, kao i o drugim 

pitanjima utvrđenim Zakonom, općim aktima i Statutom škole. 

Vijeće roditelja se sastaje najmanje dva puta godišnje, a po potrebi i češće.  

 
 
4.4. Godišnji plan i program rada Vijeća učenika 
 

Vijeće učenika čine predstavnici učenika svakog razrednog odjela. 

Predstavnik učenika sudjeluje u radu tijela škole kada se odlučuje o pravima i 

obvezama učenika, kao i o drugim pitanjima utvrđenim Zakonom, općim aktima i 

Statutom škole. 

 
 
 

4.5. Godišnji plan i program Školskog odbora 

 
Školski odbor čine izabrani članovi od strane osnivača, iz reda učitelja, Vijeća 

roditelja i samostalno, a saziva se po potrebi. 

Sadržaj sjednica bit će sastavljen ovisno o potrebama i tekućim problemima škole. 
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Obveze koje Školski odbor mora ispuniti prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u 

osnovnoj i srednjoj školi su: 

 do 15. rujna donijeti Školski kurikulum,  

 do 30. rujna Godišnji plan i program i realizaciju godišnjeg plana i programa za 

proteklu školsku godinu, 

 do kraja kalendarske godine donijeti rebalans i financijski plan za sljedeću 

kalendarsku godinu, 

 na početku kalendarske godine usvojiti godišnji financijski izvještaj za proteklu 

kalendarsku godinu i raspodjelu rezultata.  

 

 
 

 
5. GODIŠNJI PLAN I PROGRAMA RADA UČITELJA U  

ADMINISTRATIVNIM POSLOVIMA  
 

5.1. Administrativni poslovi 
 

 Poslovi koji traju čitavu školsku godinu 
 

- upoznavanje sa učenicima upisanim u 1. razred 

- prikupljanje i sređivanje dokumentacije o učenicima 

- unošenje podataka u pedagošku dokumentaciju 

- kontinuirano pratiti glazbeni razvoj pojedinog učenika 

- pratiti izostajanje učenika i pravovremeno reagirati u skladu sa pravilnikom 

škole u izvješćivanju roditelja i učiteljskog vijeća s problemima pojedinih 

učenika 

- kontinuirana suradnja s roditeljima 

- vođenje razredne dokumentacije: imenik, dnevnik rada  i zapisnici roditeljskih 

sastanaka 

- vođenje matične knjige 

- administrativne obveze prema tajništvu i ravnatelju 

 

 

Suradnja sa stručnim tijelima škole i drugim stručnim službama 

- rad u Učiteljskom vijeću 

- rad u stručnim službama izvan škole 
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5.2. Godišnji plan i program rada stručnog aktiva – PUHAČKI INSTRUMENTI 
 
 
 

 
 
 
 

 
I. POLUGODIŠTE 

SADRŽAJ RADA 
 

 
NOSITELJ AKTIVA 

 
Jadranka Uzelac, mag. 
mus. 

Izrada Školskog 
kurikuluma 

Donošenje Plana i 
programa rada aktiva 

Seminari 

Nabava nastavnih 
sredstava i pomagala 

 
Kriteriji ocjenjivanja 

 
 Sređivanje svrstavanje 
nota za flautu po težini i 
vrstama 

 
 
 
 

II. POLUGODIŠTE 

 
Analiza uspjeha učenika 

na polugodištu 
 

 
Izvješća s održanih 

seminara 
 

 
Smotre 

 
Glazbeni tjedan 

 

 
Pripreme za kraj nastavne 

godine 

 
Ispiti 
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5.3. Godišnji plan i program rada stručnog aktiva – INSTRUMENTI S TIPKAMA 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

I. POLUGODIŠTE 

SADRŽAJ RADA 
 

 
 

NOSITELJ AKTIVA 
 

Renata Somrak, prof. 

Izrada Školskog 
Kurikuluma 

Donošenje Plana i 
programa rada aktiva 

Seminari 

Nabava nastavnih 
sredstava i pomagala 

Kriteriji ocjenjivanja 

Suradnja s roditeljima 
 

 
 
 
 

II. POLUGODIŠTE 

Analiza uspjeha učenika 
na polugodištu 

Izvješća s održanih 
seminara 

Natjecanja 

Analiza primjene Školskog 
kurikuluma 

 

Glazbeni tjedan 

Pripreme za kraj nastavne 
godine 

Ispiti 
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5.4. Godišnji plan i program rada stručnog aktiva – ŽIČANI INSTRUMENTI 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

I. POLUGODIŠTE 

SADRŽAJ RADA 
 

 
 

NOSITELJ AKTIVA 
 

Katarina Hideg,prof. 

Izrada Školskog 
kurikuluma 

Donošenje Plana i 
programa rada aktiva 

Seminari 

Nabava nastavnih 
sredstava i pomagala 

Kriteriji ocjenjivanja 

Obilježavanje Dana škole 

Suradnja s roditeljima 
 

 
 
 
 

II. POLUGODIŠTE 

Analiza uspjeha učenika 
na polugodištu 

 

Izvješća s održanih 
seminara 

 

Smotre i natjecanja 

Analiza primjene Školskog 
kurikuluma 

Glazbeni tjedan 
 

Pripreme za kraj nastavne 
godine 

Ispiti 
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5.5. Godišnji plan i program rada stručnog aktiva – TEORIJE GLAZBE I        
SOLFEGGIA 

 
 

 
 
 
 
 
 

I. POLUGODIŠTE 

SADRŽAJ RADA 
 

 
 

NOSITELJ AKTIVA 
 

Danica Lukić, mag. mus. 

Izrada Školskog 
kurikuluma 

Donošenje Plana i 
programa rada aktiva 

Seminari 

Nabava nastavnih 
sredstava i pomagala 

Kriteriji ocjenjivanja 

Suradnja s roditeljima 
 

 
 
 
 

II. POLUGODIŠTE 

Analiza uspjeha učenika 
na polugodištu 

 

Izvješća s održanih 
seminara 

 

Smotre i natjecanja 

 
Analiza primjene Školskog 

kurikuluma 

Pripreme za kraj nastavne 
godine 

 

Ispiti 

 
 
 
 

5.6. Permanentno stručno usavršavanje djelatnika 

 

               Pored samostalnog educiranja  program stručnog usavršavanja nastavnika 

održavat će se kroz organizirana stručna  vijeća po glazbalima, kroz seminare 
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domaćih i  inozemnih glazbenih pedagoga  te sudjelovanjem na natjecanjima, 

smotrama i festivalima. 

Planirani broj sati stručnog usavršavanja nastavnika sastavni je dio rješenja o 

tjednom zaduženju pojedinog nastavnika u školskoj godini 2013./2014. 

 

Svi učitelji tijekom mjeseca rujna izrađuju individualni plan i program 

permanentnog usavršavanja za tekuću školsku godinu. 

 

Kolektivno usavršavanje u školi provodi se putem stručnih aktiva i učiteljskih 

vijeća. Kolektivno ili skupno usavršavanje izvan škole provodi se na županijskim i 

državnim seminarima u organizaciji nadležnog ministarstva. 

Pod permanentnim usavršavanjem smatra se: 

o prisustvovanje smotrama, natjecanjima, koncertima 

o praćenje i proučavanje  stručne literature 

o pohađanje svih stručnih seminara 

 

Uvođenje učitelja pripravnika i stručni ispit 

Svi djelatnici koji zasnivaju radni odnos kao pripravnici uvode se u nastavni proces. 

Nakon uspješnog obavljanja pripravničkog stažiranja pripravnici se prijavljuju za 

polaganje pripravničkog ispita 

 
 
 

6. GODIŠNJI PLAN I PROGRAM RADA ADMINISTRATIVNE SLUŽBE 
 
6.1. Program rada ravnatelja  
 
1. Godišnje planiranje i programiranje 

2. Organizacijski poslovi 

3. Pedagoško-instruktivni i savjetodavni rad 

4. Analitičko-studijski rad 

5. Rad u stručnim tijelima u školi i Školskom odboru 

6. Suradnja sa članovima stručnih službi u školi 

7. Suradnja sa institucijama i organizacijama van škole 

8. Rad na pedagoškoj dokumentaciji  

9. Rad na unapređenju skladnog ozračja 
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9. Rad s roditeljima, učenicima i ostalim strankama 

10. Rad u Vijeću ravnatelja osnovnih škola 

11. Ostali poslovi ravnatelja  

 

 
 

PODRUČJE 
RADA 

SADRŽAJ RADA MJESEC 

 
 
 

Planiranje i 
programiranje 

1. Izrada godišnjeg plana i 
programa rada 

2. Izrada osobnog programa 
3. Uvid u planiranje i programiranje 

rada učitelja i vanjskih suradnika 
4. Sudjelovanje u izradi financ. 

plana 
5. Sudjelovanje u izradi plana 

razvoja 

IX 

IX 

IX – X 

II – III 

II 

   

 
 
 
 

Organizacijski 
poslovi 

1. Izrada strukture radnog vremena 
učitelja 

2. Uvid u izradu rasporeda 
3. Tehn. priprema za početak šk. 

god. 
4. Izrada programa opremanja 

škole 
5. Izrada rješenja o godišnjem 

zaduženju učitelja i kontrola 
izvršenja poslova 

6. Ostali organizacijski poslovi 

 
IX 

IX 

IX 

X 

 
stalno 

stalno 

   

 
Pedagoško 

instruktivni i 
savjetodavni 

poslovi 

1. Uvid u oblike nastave, 
pripremanja i razgovori sa 
učiteljima i suradnicima 

2. Suradnja sa razrednicima i 
roditeljima 

3. Nazočnost i kontrola rada 

 
stalno 

 
stalno 

stalno 

   

 
 

Analitičko 
studijski poslovi 

1. Analiza uspjeha učenika na 
kraju I. polugodišta 

2. Analiza uspjeha učenika na 
kraju II. polugodišta 

3. Koordinacija na izradi izvješća o 
radu 

4. Izrada izvješća o radu škole 
5. Razna statistička izvješća 

XII 

VII 

VII 

VII 

XII - VII 

   

 
 
 

1. Sudjelovanje i pripremanje 
sjednica Školskog odbora 

2. Rad povjerenstva 

kontinuirano 

stalno 
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Rad u upravnim i 
stručnim tijelima 

škole 

3. Sudjelovanje u radu vijeća 
roditelja 

4. Pripremanje i vođenje učiteljskog 
vijeća 

5. Sudjelovanje u radu razrednih 
vijeća 

6. Sudjelovanje u radu stručnih 
aktiva 

7. Sudjelovanje u radu vijeća 
učenika 

8. Uvid i kontrola provođenja 
odluka  

stalno 

mjesečno 

prema potrebi 

stalno 

povremeno 

stalno 

   

 
Suradnja sa 

stručnim 
suradnicima 

1. Rukovođenje i koordinacija u 
radu tajništva i računovodstvene 
službe 

2. Suradnja sa razrednicima i 
ostalim djelatnicima 

stalno 

stalno 

   

 
 
 

Suradnja s 
institucijama 
izvan škole 

1. Suradnja s MZOS 
2. Suradnja s Županijskim i 

Državnim uredom za prosvjetu 
3. Suradnja s Gradom 
4. Suradnja s ostalim školama u 

Županiji 
5. Suradnja s ostalim školama van 

županije 
6. Suradnja s ostalim kulturnim 

institucijama 
 

stalno 

 
stalno 

stalno 

stalno 

stalno 

stalno 

   

 
Rad na 

pedagoškoj 
dokumentaciji 

1. Uvid i kontrola pedagoške 
dokumentacije 

2. Sudjelovanje u vođenju 
Spomenice škole 

3. Rad na osobnoj dokumentaciji 

IX, I, IV, VI 

stalno 

stalno 

   

 
 
 

Rad na 
unapređenju 

skladnog ozračja 

1. Informiranje zaposlenika 
2. Primjena i praćenje zakonskih i 

drugih propisa, odluka, uredbi, 
naputaka 

3. Organiziranje i sudjelovanje 
koncerata i nastupa 

4. Učešće u rješavanju sporova 
5. Kontrola radne discipline 

 

stalno 

stalno 

 
tokom godine 

prema potrebi 

 
prema planu 
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Rad s roditeljima 

i učenicima 

1. Rad s roditeljima (skupni 
sastanci i individualni razgovori) 

2. Rad s drugim strankama 
3. Rad s učenicima 

stalno 

stalno 

stalno 

   

 
 

Ostali poslovi 

1. Nazočnost na ostalim kulturnim i 
drugim događajima 

2. Učešće u radu Vijeća ravnatelja 
3. Individualno stručno 

usavršavanje 

stalno 

prema planu 

kontinuirano 

   

 
 

 
6.2. Administrativno – financijsko poslovanje 
 
1. Normativno pravni i upravni poslovi 

    - Izrada prijedloga normativnih akata 

    - Praćenje pravnih poslova 

    - Izrada ugovora, rješenja, odluka i slično 

    - Izrada duplikata svjedodžbi 

    - Izrada uvjerenja i sl. 

 

2. Personalno-kadrovski poslovi 

    - Raspisivanje oglasa 

    - Prikupljanje ponuda i molbi 

    - Odgovori kandidatima po odluci Školskog odbora 

    - Prijave i odjave Hrvatskom zavodu za zdravstveno osiguranje, Hrvatskom 

zavodu za  mirovinsko osiguranje, te  Ministarstvu znanosti, obrazovanja i sporta 

    - Vođenje matične knjige radnika, personalnih dosjea 

    - Izrada prijedloga godišnjeg odmora pomoćnog osoblja 

 

3. Opći poslovi 

    - Sudjelovanje u izradi Godišnjeg plana i programa 

    - Izrada statističke evidencije 

 

4. Suradnja s organima upravljanja 

    - Suradnja u pripremanju sjednica Školskog odbora 
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    - Suradnja u radu komisija u školi 

 

5. Administrativni poslovi 

    - Primanje, zavođenje, razvrstavanje pošte 

    - Izrada dopisa, uvjerenja, potvrda 

    - Kontrola matičnih knjiga učenika 

    - Prikupljanje dokumentacije za upis, ispis učenika 

 

6. Blagajnički poslovi 

    - Uplate i isplate djelatnika, uč. i roditelja 

    - Vođenje blagajničkih dnevnika i sastavljanje izvješća novčanih dokumenata i 

vrijednosnih papira 

 

7. Daktilografski poslovi 

    - Pisanje dopisa i akata 

 

8. Ostali poslovi 

    - Nabavka osnovnih sredstava i sitnog inventara 

    - Rad sa strankama 

    - E- matica 

    - Registar zaposlenih u javnom sektoru 

 

9. FINANCIJSKO POSLOVANJE 

    -Izrada financijskog plana i podnošenje izvješća 

    - Vođenje dnevnika 

    - Vođenje pomoćnih knjiga 

    - Knjiga ulaznih računa 

    - Knjiga izlaznih računa 

    - Knjiga nabavki 

    - Knjiga kapitalne imovine 

    - Knjiga sitnog inventara 

    - Sastavljanje tromjesečnih financijskih izvješća 

    - Izrada god. fin. izvješća (bilanca računa prihoda i izdataka, popis kapitalne 

imovine) 

    - Isplata računa i rad na virmanskom poslovanju 
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    - Prijem i kontrola izvoda iz banke 

 

2. Materijano poslovanje 

    - Vođenje kartice plaća, kartice kredita 

    - Vođenje poreznih kartica i računa plaća 

    - Poslovi oko inventarizacije i obavljanje ispravke vrijednosti imovine, 

revalorizacija, popravljanje financijskih izvješća 

    - Rad na statističkim izvješćima 

 

3. Ostali poslovi 

    - Osiguranje imovine 

    - Izdavanje potvrda i rad sa strankama 

    

Suradnja sa FINA-om 

    - Poslovi na usklađivanju normativnih akata u fin. pos. 

    - Stručno usavršavanje i praćenje zakonskih propisa 

    - Poslovi po potrebi 

 

Ravnatelj će obavljati uvid u ostvarivanje ovog plana i programa. 

 

 
7. Plan i  program investicija 

 

 Tijekom godine treba nastaviti s opremanjem škole nastavnim sredstvima i 

pomagalima, te instrumentima.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                           Privremena ravnateljica: 
                                                                                      Jadranka Uzelac, mag. mus 
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